Namen und Bedeutung der Tasten auf der Computer-Tastatur

Der Tabulator ist eine spezielles Formatierungs-
hilfsmittel in Textverarbeitungen. Wird ansonsten
meist flr Springe verwendet.

Escape-Taste
Dient in fast allen Aktionen
dem Abbruch ohne das die

Spezielle Tasten, die in jedem Programm
eine andere Bedeutung haben. Ublicher-
weise ruft F1 aber immer die Hilfe auf.

Taste zum Abschliefen einer
Eingabe oder in der Textver
arbeitung zum Wechsel in
einen neuen Absatz.

Loschtasten

In der Textverarbeitung
zum Ldschen von Zeichen
vor- bzw. nach dem Cursor

Eingabemodus umschalten
Umschalten zwischen Einflgen
und Uberschreiben.

Positionstasten

Ermoglicht zum Beispiel das
Positionieren des Cursors (der
Einfigemarke) und damit auch
der Ansicht auf dem Bildschirm.

Aktion durchgefiihrt wird.

Sie haben alleine meist keine Funktion sondern

Wichtig fur das schnelle Arbeiten im Computer!

werden mit anderen Tasten zusammen genutzt.

Textverarbeitung eingibt. Die Tasten sind mehrfach
belegt. Die Stellung des Zeichens auf der Taste zeigt
an, mit welcher Zusatztaste man es eingeben kann.

Dienen der Bewegung von
angewahlten Objekten auf
dem Bildschirm. Bilder
konnen bewegt werden oder
der Cursor (die Einfage-
marke) in einem Textver
arbeitungsprogramm.

zu kénnen, muss die Num- ~
Taste gedriickt werden.
Sonst kénnen die Tasten als
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werden.

Wird vor allem dann
benutzt, wenn man viele
Zahlen eingeben muss, da
man dies hier mit einer
Hand bequem und blind
machen kann.



