
Tastatur und MausBefehle in der Textverarbeitung
Lade das Dokument BeispielText.odt herunter und öffne es in LibreOffice. Nutze dieses Dokument, um die
Befehle auszuprobieren!

Aktion Befehl/Wirkung

 oder  (möglichst genau 
beschreiben!!)

(möglichst genau 
beschreiben!!)

 + 

 + 

 + 

Tiefstellen von Text, wie zum Beispiel bei H2O.

 + 

 + 

Kopieren von Text und Ablegen in die Zwischenablage.

Einfügen von kopiertem oder ausgeschnittenem Inhalt.

Rückgängig machen der letzten Aktion.

Zurückholen der zuletzt rückgängig gemachten Aktion.

Wiederholen der zuletzt durchgeführten Aktion. (geht nicht immer!)

 + 

 + 

 + 

 + 

 + 

+ +


